PREFEITURA MUNICIPAL DE VEREDINHA - MG
CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS
EDITAL 1/2018 — ANEXO 1l (Conforme Retificacdes)

ATRIBUICOES DOS CARGOS
(As atribuicBes, na integra, constam na Lei Municipal n ° 474/2017 e na Lei Municipal n.° 475/2017)

Agente Administrativo
Trabalho elementar de escritério que consiste na execucdo de atividades simples que se repetem cotidianamente;

Trabalho pode compreender operacao em equipamentos usuais de escritdrio, tal como: maquinas de somar e escrever,
telefonia e outros similares, quando ndo ha necessidade de alta rapidez; Pode também, em certas circunstancias,
incluir a limpeza e a ordem dos materiais equipamentos e local de trabalho; Executar servicos relacionados ao
recebimento, separacdo e distribuicdo de correspondéncias e volumes; Executar servicos de reproducdo de
documentos; Atender e prestar informac8es ao publico nos assuntos referentes a sua area de atuacao; Auxiliar na
elaboracdo de balancetes orgamentérios e financeiros; Redigir oficios, ordens de servigos, memorandos, atas e outros;
Executar atividades afins que lhe forem atribuidas.

Agente Administrativo do CRAS

Recepcdo e oferta de informac¢des as familias usuérias do CRAS; organizar, catalogar, processar e conservar
documentos, cumprindo todo o procedimento administrativo necessario; apoiar na organizagdo e no processamento
dos convénios, contratos, acordos ou ajustes com as entidades e organizacbes de assisténcia social. Realizar
trabalhos de protocolo, selecao, classificagcdo, registro e arquivamento de documentos administrativos em geral; redigir
informacdes de rotina; efetuar controle de estocagem; digitar textos e relatérios, confeccionar planilhas, alimentar
sistemas, efetuar servico de entrega de documentos. Acolher as pessoas na sala de espera; agendamento dos
atendimentos; digitar oficios e outros; fazer as planilhas de atendimento; Participar de palestras e seminarios; Fazer
estudo permanente acerca do tema da violéncia; manter atualizado os registros de todos os atendimentos; participar de
reunides sistematicas de planejamento de atividades e de avaliagdo do processo de trabalho com a equipe de
referéncia do CRAS.

Analista Contéabil

Executar atividades dentro de sua especialidade adquirida através de curso superior especifico e registro no Conselho
Regional de Contabilidade. Desenvolver programas e procedimentos relativos ao planejamento contabil, orcamentério
e financeiro, conforme necessidades da Administracdo Municipal, com observancia da legislagédo pertinente. Elaborar
relatorios fiscais e orcamentérios. Elaborar prestagGes de contas. Emitir pareceres técnicos em sua area de atuacao
profissional, quando solicitado. Preparar documentos relacionados as finangas, orcamentos e contabilidade. Contribuir
na elaboracdo das leis orcamentarias e na sua implantacdo e execucdo; Prestar assisténcia contabil/financeira,
orientando tecnicamente as areas e pessoas envolvidas, sobre normas e procedimentos internos e aspectos legais.
Representar a administragdo publica em negociacdes e eventos, perante instituicdes publicas e privadas, fornecedores
e parceiros. Zelar pela guarda, conservacdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais
utilizados, bem como do local de trabalho. Manter-se atualizado em relagcéo as tendéncias e inovacdes tecnoldgicas de
sua area de atuacdo e das necessidades do setor/departamento. Executar outras tarefas correlatas, conforme
necessidade ou a critério de seu superior.

Assistente Social / Assistente Social da Prote¢cdo Especial

Aconselhar e orientar servidores afetados em seu equilibrio emocional, baseando-se no conhecimento sobre a
dindmica psicossocial do comportamento pessoal, promovendo 0 seu ajustamento ao meio social; promover a
participacdo consciente dos individuos em grupos, desenvolvendo suas potencialidades e promovendo atividades
educacionais, recreativas e culturais, visando o progresso coletivo e a melhoria do comportamento individual;
desenvolver a consciéncia social do individuo, aplicando a técnica do servigo social de grupo aliada a participagdo em
atividades comunitarias, interrelacionando o individuo com o grupo; programar a acéo basica de uma comunidade no
campo social, médico e outros; orientar o0 municipio e as diversas comunidades no sentido de promover o
desenvolvimento harménico; fazer as andlises sdcio-econémicas dos habitantes do municipio; colaborar no tratamento
de doencas psicossomaticas, atuando na remocéo de fatores psicossociais e econdmicos que afetam os individuos;
facilitar na comunidade a formacéo de mé&o-de-obra que atenda as necessidades do mercado; assistir as familias nas
suas necessidades basicas, orientando-as e fornecendo-lhes suporte material, educacional, médico e de outra
natureza; dar assisténcia ao menor carente ou ao infrator, auxiliando-os na recuperacdo e na integracdo na vida
comunitaria; cadastrar pessoas ou familias que vivem em condi¢6es de miserabilidade extrema, visando sanar essa
condicao, através dos programas de governo; observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho;
executar atividades administrativas conforme necessidade dos atendimentos e inclusive assinar como responsavel
técnico na area de sua competéncia; executar outras atividades correlatas desde que observado
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Assistente Social do CRAS

Identificar situacdes de vulnerabilidade e risco social local; Propiciar atendimento socio assistencial aos grupos sociais
e familias considerando a situacdo social diagnosticada, a rede de protecdo instalada e as potencialidades locais;
Prevenir situacbes de violacdo de direitos, tais como: abandono, negligéncia, violéncia ou marginalizacdo e
criminalidade, potencializadas pela pobreza, exclusdo social e baixa estima; Fortalecer as relacdes familiares e
comunitarias; Realizar estudos e pesquisas. Realizar trabalhos administrativos correlatos; Elaborar relatérios sobre
assuntos pertinentes a sua area e desempenhar tarefas afins.

Auxiliar Administrativo

As atividades geralmente sdo de limitada variedade e, uma vez definidas, as dificuldades em executa-las tornam-se
minimas, raramente exigindo do servidor mais do que pequeno grau de iniciativa pessoal e livre julgamento; executar
servicos datilogréaficos; proceder a coleta de dados, consultando arquivos, ficharios, processos e outros; preencher
formularios, mapas, demonstrativos, boletins diversos, guias de recolhimento, fichas de acompanhamento e controle e
outros necessarios a operacgdo das areas estruturais da Prefeitura; protocolar documentos e processos encaminhando-
0S aos setores competentes; auxiliar na transcricdo de lancamentos em livros fiscais, registrando os comprovantes de
transacdes comerciais; participar de levantamentos para a determinagéo do estoque de materiais do setor de trabalho;
participar do controle de requisi¢cdes e recebimentos do material de consumo do setor de trabalho; atender ao publico;
atender chamadas telefénicas, anotando ou enviando recados e dados de rotina; operar quando solicitado, maquinas
de duplicacdo de documentos; participar de reunides e grupos de trabalhos e executar outras atividades correlatas.

Auxiliar de Saude Bucal

Compete ao auxiliar em saude bucal, sempre sob a supervisdo do cirurgido-dentista ou do técnico em saude bucal:
organizar e executar atividades de higiene bucal; processar filme radiogréfico; preparar o paciente para o atendimento;
auxiliar e instrumentar os profissionais nas intervengfes clinicas, inclusive em ambientes hospitalares; manipular
materiais de uso odontoldgico; selecionar moldeiras; preparar modelos em gesso; registrar dados e participar da
andlise das informag8es relacionadas ao controle administrativo em salde bucal; executar limpeza, assepsia,
desinfeccao e esterilizacdo do instrumental, equipamentos odontol6gicos e do ambiente de trabalho; realizar o
acolhimento do paciente nos servicos de salde bucal; aplicar medidas de biosseguranca no armazenamento,
transporte, manuseio e descarte de produtos e residuos odontolégicos; desenvolver agbes de promoc¢édo da saude e
prevencao de riscos ambientais e sanitarios; realizar em equipe levantamento de necessidades em salde bucal; adotar
medidas de biosseguranca visando ao controle de infec¢do. Guardar sigilo e confidencialidade de dados e informacdes
conhecidas em decorréncia do trabalho.

Auxiliar de Servigos Gerais

Executar pequenos mandados pessoais; Fazer coleta do lixo das dependéncias da Prefeitura e de seus demais
orgaos; Executar a limpeza dos equipamentos da Prefeitura; Responsabilizar-se pelo controle e utilizacdo de
equipamentos e materiais colocados a sua disposicao; Manter limpos os moéveis e arrumar os locais de trabalho;
Manter arrumado o material sob a guarda e responsabilidade; Fazer controle de entrada e saida de estoque através de
fichas proprias; Fazer solicitacdo de materiais; Executar servicos de recepcdo e portaria; Solicitar as requisicbes de
material de limpeza quando necessérios; Abrir e fechar instalagBes do Prédio da Prefeitura nos horarios regulares;
Ligar ventiladores, luzes e demais aparelhos elétricos e desliga-los no final do expediente; preparar e servir lanches,
café e agua; executar tarefas auxiliares de oficiais de servigos publicos. Executar atividades correlatas.

Auxiliar de Servigos Gerais e Auxiliar de Servi¢cos Gerais do CRAS

Executar pequenos mandados pessoais; Fazer coleta do lixo das dependéncias da Prefeitura e de seus demais
orgdos; Executar a limpeza dos equipamentos da Prefeitura; Responsabilizar-se pelo controle e utilizacdo de
equipamentos e materiais colocados a sua disposicdo; Manter limpos os méveis e arrumar os locais de trabalho;
Manter arrumado o material sob a guarda e responsabilidade; Fazer controle de entrada e saida de estoque através de
fichas proprias; Fazer solicitagdo de materiais; Executar servicos de recepgéo e portaria; Solicitar as requisigées de
material de limpeza quando necessarios; Abrir e fechar instalagées do Prédio da Prefeitura nos horarios regulares;
Ligar ventiladores, luzes e demais aparelhos elétricos e desliga-los no final do expediente; preparar e servir lanches,
café e agua; executar tarefas auxiliares de oficiais de servigos publicos. Executar atividades correlatas.

FADENOR ’

FUNDAGAO DE APOIO AO DESENVOLVIMENTO DO ENSINO SUPERIOR DO NORTE DE MINAS

COTEC

CONCURSOS TECNICOS




PREFEITURA MUNICIPAL DE VEREDINHA - MG
CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS
EDITAL 1/2018 — ANEXO 1l (Conforme Retificacdes)

ATRIBUICOES DOS CARGOS
(As atribuicBes, na integra, constam na Lei Municipal n ° 474/2017 e na Lei Municipal n.° 475/2017)

Auxiliar de Servicos Publicos
Demolir edificagBes de concreto, de alvenaria e outras estruturas; preparam canteiros de obras, limpando a area e

compactando solos. Efetuar manutencao de primeiro nivel, limpando maquinas e ferramentas, verificando condicfes
dos equipamentos e reparando eventuais defeitos mecanicos nos mesmos. Realizar escavacdes e preparam massa de
concreto e outros materiais. Executar tarefas rotineiras em obras publicas da municipalidade, como assentamento de
meio fio, bloqueies, atuar como servente de obras, cavar valetas, fazer a manutencéo das redes pluviais e esgoto do
municipio, efetuar a limpeza de parques, pracas e jardins, como poda, rega, e servicos de jardinagem. Executar outras
atividades correlatas.

Condutor de Veiculos Pesados
Vistoriar o veiculo, verificando o estado dos pneus, o nivel de combustivel, &gua e 6leo do cérter, testando freios e

parte elétrica, para certificar-se de suas condi¢cdes de funcionamento; Examinar as ordens de servi¢os, para dar
cumprimento a programacéo estabelecida; Dirigir o veiculo, manipulando os comandos e observando o fluxo de
transito e a sinalizacdo para conduzi-los aos locais determinados na ordem do servigo; Transportar cargas e
documentos em geral da Prefeitura para reparticbes e vice-versa; Recolher o veiculo ap6s a jornada de trabalho,
conduzindo-o a garagem para possibilitar a manutencdo e abastecimento do mesmo; Dirigir veiculos de qualquer
natureza pertencentes a Municipalidade para transporte de pessoas, cargas; Responsabilizar-se pela seguranca de
passageiros e de cargas; Um motorista trabalha com autonomia quanto a maneira de dirigir o veiculo, seja leve ou
pesado, mas deve fazé-lo consoante a ética profissional e regulamentos do transito; Executar atividades afins a sua
responsabilidade.

Condutor de Veiculos Leves
Vistoriar o veiculo, verificando o estado dos pneus, o nivel de combustivel, &gua e 6leo do cérter, testando freios e

parte elétrica, para certificar-se de suas condi¢cdes de funcionamento; Examinar as ordens de servi¢os, para dar
cumprimento & programacéo estabelecida; Dirigir o veiculo, manipulando os comandos e observando o fluxo de
transito e a sinalizacdo para conduzi-los aos locais determinados na ordem do servigo; Transportar cargas e
documentos em geral da Prefeitura para reparticdes e vice-versa; Recolher o veiculo apos a jornada de trabalho,
conduzindo-o a garagem para possibilitar a manutencdo e abastecimento do mesmo; Dirigir veiculos de qualquer
natureza pertencentes a Municipalidade para transporte de pessoas, cargas; Responsabilizar-se pela seguranca de
passageiros e de cargas; Um motorista trabalha com autonomia quanto a maneira de dirigir o veiculo, seja leve ou
pesado, mas deve fazé-lo consoante a ética profissional e regulamentos do transito; Executar atividades afins a sua
responsabilidade.

Enfermeiro
Executar atividades em atendimento a saude publica no ambito do SUS, dentro de sua especialidade adquirida através

de curso superior especifico e registro no Conselho de Classe, notadamente nas areas de: Medicina, Odontologia,
enfermagem, Fisioterapia, Laboratério, Farmacia. Psicologia, Nutricdo e Fonoaudiologia. Executar atividades
administrativas conforme necessidade dos atendimentos e inclusive assinar como responsavel técnico na area de sua
competéncia; Exercer atividades dentro de Unidades Médicas, Clinicas e Hospitais e também em atendimento ao
Programa de Saude da Familia. Guardar sigilo e confidencialidade de dados e informag8es conhecidas em decorréncia
do trabalho. Executar outras atividades correlatas desde, que observada sua especialidade.

Fiscal de Tributos

Lavrar autos de infracdo e termos de fiscalizagdo; Lavrar termos de apreensdo de livros e documentos fiscais;
Fiscalizar os servigos prestados eventualmente em circos, teatros, publicidade e outros; Fiscalizar a exatiddo da
cobranca realizada concernente ao imposto sobre servigos; Auxiliar no exame e despacho de processos de solicitagdo
de prorrogacdo de prazos para pagamento de tributos e taxas; Orientar os contribuintes prestando informacées e
esclarecimentos; participar com outros especialistas e técnicos, da solucdo dos problemas de arrecadacdo e
fiscalizacdo do Municipio; Redigir relatério mensal das atividades fiscais; Aplicar leis e regulamentos na sua area de
atuacao; Acompanhar os trabalhos de construcao de pontes, bueiros, estradas vicinais, etc; Vistoriar periodicamente as
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estradas vicinais bueiros e pontes para verificacdo do seu estado de conservacdo. Executar outras atividades
correlatas.

Fonoaudiélogo do NASF

Realizar consulta compartilhada com a equipe de salde da familia; facilitar a inclusdo social de usudarios com
deficiéncia auditiva, fisica e intelectual; participar dos grupos de gestantes para orientar sobre amamentacao e habitos
orais inadequados do bebé; participar dos grupos de envelhecimento ativo com o objetivo de orientar acdes que
favorecam a comunicacédo oral e habilidades cognitivas, auditivas e vocais; participar de grupos e desenvolver acdes
gue favorecam o desenvolvimento infantil, no que diz respeito as suas areas de atuacao; orientar agentes comunitarios
de salde para coletar dados referentes a comunicacao dos usuarios e deteccao de sinais indicadores de alteracfes da
comunicacdo humana; desenvolver atividades de promog¢éo a saude e da comunicagdo, por meio da abordagem de
temas como salde materno infantil, desenvolvimento infantil, satide auditiva, satde mental, saide vocal e saude do
idoso; realizar visitas domiciliares para elencar fatores ambientais e familiares que possam gerar alterac6es na
comunicacdo humana; realizar atividades em instituicdes educacionais; realizar com a equipe campanhas de
aleitamento materno, sadde auditiva, sadde vocal, envelhecimento ativo e comunicagdo humana.

Médico

Executar atividades em atendimento a sadde publica no ambito do SUS, dentro de sua especialidade adquirida através
de curso superior especifico e registro no Conselho de Classe. Executar atividades administrativas conforme
necessidade dos atendimentos e inclusive assinar como responsavel técnico na area de sua competéncia; Exercer
atividades dentro de Unidades Médicas, Clinicas e Hospitais e também em atendimento ao Programa de Saulde da
Familia. Guardar sigilo e confidencialidade de dados e informag8es conhecidas em decorréncia do trabalho. Executar
outras atividades correlatas desde, que observada sua especialidade.

Monitor de Creche

Promover o acolhimento das criangas e realizar entrevistas com seus pais; trocar fraldas, dar banho, escovar os
dentes, orientar para cuidados e higiene pessoal das criancas; cuidar da higiene e limpeza pessoal das criancas; servir
diariamente, café da manhd, almocgo, lanche e jantar as criancas; levar as criancas ao médico ou dentista, quando
necessario; ministrar medicacdo as criancas, conforme receitudrio e orientagbes médicas; promover atividades
educativas diarias que estimulem as multiplas linguagens; do portugués, da matematica, da ciéncia, da musica, da
histéria, dentre outras; executar projetos educativos através da promocao de vivéncia dos eventos da sociedade atual;
auxiliar na socializacdo das criancas, em todos os aspectos e estimulos para a aprendizagem: espacial, musical,
interpessoal, pictérico, sinestésico corporal e intrapessoal; auxiliar na realizacdo de passeios programados com as
criangas da creche; promover e desenvolver agbes educativas de acordo com os acontecimentos da sociedade e do
mundo; aplicar jogos e brincadeiras educativas; cantar, dangar, correr, fazer ginastica junto com as criangas,
promovendo ambiente de crescimento, socializacdo e aprendizagem das criancas da creche; realizar atividades
correlatas.

Nutricionista do NASF

Desenvolver acdes coletivas de educacgdo nutricional, visando a prevencao de doencas e promocdo de doencas e
promocédo, manutencao e recuperacao da saude; planejar, executar, coordenar e supervisionar servicos ou programas
de alimentacdo e nutricdo de acordo com o diagnéstico nutricional identificado na comunidade; desenvolver acdes
educativas em grupos programaticos; priorizar acdes envolvendo as principais demandas assistenciais, especialmente
as doencas e agravos ndo transmissiveis e nutrigdo materno infantil; prestar atendimento nutricional, elaborando
diagnéstico, com base nos dados clinicos, bioquimicos, antropométricos e dietéticos, bem como prescricdo de dieta e
evolugcdo do paciente; promover articulagdo intersetorial para viabilizar cultivo de hortas e pomares comunitarios,
priorizando alimentos saudaveis regionais; integrar-se na rede de servigos oferecidos, realizando referéncia e contra
referéncia, seguindo fluxo pré-estabelecido, mantendo vinculo com os pacientes encaminhados; realizar visitas
domiciliares em conjunto com as ESF dependendo das necessidades.

Odontologo
Executar atividades em atendimento a sadde publica no ambito do SUS, dentro de sua especialidade adquirida através

de curso superior especifico e registro no Conselho de Classe. Executar atividades administrativas conforme
necessidade dos atendimentos e inclusive assinar como responsavel técnico na area de sua competéncia; Exercer
atividades dentro de Unidades Médicas, Clinicas e Hospitais e também em atendimento ao Programa de Salde da
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Familia. Guardar sigilo e confidencialidade de dados e informacdes conhecidas em decorréncia do trabalho. Executar
outras atividades correlatas desde, que observada sua especialidade.

Operador de maquinas pesadas

Dirigir e operar trator, patrol, retro-escavadeira, pa mecénica e maquinas em geral de acordo com suas especificacfes
e relacionadas ao cargo; abrir aterrar nivelar e desobstruir ruas, terrenos e estradas; cavar, pegar e colocar manilhas
em bueiros e valetas; abrir valetas e bueiros para redes de esgoto e agua; executar servigos de drenagens e auxiliar na
lubrificacéo, limpeza e manutengédo das maquinas e também abastecé-las; carregar basculantes e caminhdes com lixo,
terra, areia, brita, pedra e manilhas; levantar, colocar e arrancar postes; executar demais atividades correlatas de
acordo com cada maquina.

Procurador Municipal

Executar atividades dentro de sua especialidade adquirida através de curso superior especifico e registro na Ordem
dos Advogados do Brasil. Postular em juizo em nome da Administracdo, com a propositura de acdes e apresentacao
de contesta¢do, memoriais e recursos; avaliar provas documentais e orais; participar de audiéncias judiciais em todas
as instancias e em todas as esferas nas quais a Administracdo Municipal for parte ou interessada de qualquer outra
forma; Ajuizar e acompanhar execugdes fiscais; prestar consultoria e assessoramento juridico a administracao publica;
exercer o controle da legalidade dos atos da administracdo; zelar pelo patriménio e interesse publico, tais como, meio
ambiente, consumidor e outros; integrar comiss@es processantes; gerenciar recursos humanos e materiais da
procuradoria. Executar atividades administrativas conforme necessidade dos atendimentos e inclusive assinar como
responsavel na area de sua competéncia; executar outras atividades correlatas desde que observado sua
especialidade.

Professor de Educacéo Fisica

Executar o trabalho docente em consonancia com a proposta pedagégica da rede municipal de ensino. Contribuir para
o aprimoramento da qualidade do ensino. Participar dos processos coletivos de avaliagdo do préprio trabalho e da
Unidade Escolar com vista ao melhor rendimento do processo de ensino-aprendizagem, replanejando sempre que
necessario. Colaborar com as atividades de articulacdo da escola com as familias e a comunidade. Avaliar o
desempenho dos alunos de acordo com o regimento escolar nos prazos estabelecidos. Estabelecer formas alternativas
de recuperacdo, aos alunos que apresentarem baixo rendimento. Participar de reunibes de estudo, conselhos de
classe, encontros, seminarios, atividades civicas, culturais, recreativas e outros eventos, tendo em vista 0 seu
constante aperfeicoamento para melhoria da qualidade de ensino. Cooperar com os servicos de administracéo escolar,
planejamento, superviséo e orientacdo educacional. Zelar pela aprendizagem do aluno, pela disciplina e pelo material
docente. Manter-se atualizado sobre a legislagdo de ensino. Seguir as diretrizes do ensino, emanadas do Orgéo
superior competente. Constatar as necessidades dos alunos e encaminha-las aos setores especificos de atendimento.
Participar da elaboracdo do regimento escolar e da proposta pedagdgica da escola. Manter a pontualidade e
assiduidade. Preencher relatérios contendo informagdes sobre os alunos e as atividades da escola e entrega-la no
prazo estipulado. Preparar boletins, e avaliagBes dos alunos sob sua responsabilidade. Manter o bom relacionamento
com os alunos, pais e colegas de trabalho. Executar outras atividades afins e compativeis com o cargo.

Professor P1

Executar o trabalho docente em consonancia com a proposta pedagoégica da rede municipal de ensino. Contribuir para
o aprimoramento da qualidade do ensino. Participar dos processos coletivos de avaliacdo do préprio trabalho e da
Unidade Escolar com vista ao melhor rendimento do processo de ensino-aprendizagem, replanejando sempre que
necessario. Colaborar com as atividades de articulagdo da escola com as familias e a comunidade. Avaliar o
desempenho dos alunos de acordo com o regimento escolar nos prazos estabelecidos. Estabelecer formas alternativas
de recuperacdo aos alunos que apresentarem baixo rendimento. Participar de reunides de estudo, conselhos de
classe, encontros, seminarios, atividades civicas, culturais, recreativas e outros eventos, tendo em vista o0 seu
constante aperfeicoamento para melhoria da qualidade do ensino. Cooperar com os servigos de administracao escolar,
planejamento, supervisdo e orientacdo educacional. Zelar pela aprendizagem do aluno, pela disciplina e pelo material
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docente. Manter-se atualizado sobre a legislacdo de ensino. Seguir as diretrizes do ensino, emanadas do 6rgéo
superior competente. Constatar as necessidades dos alunos e encaminha-las aos setores especificos de atendimento.
Participar da elaboracdo do regimento escolar e da proposta pedagodgica da escola. Manter a pontualidade e
assiduidade. Preencher relatérios contendo informacdes sobre os alunos e as atividades da escola e entrega-la no
prazo estipulado. Preparar boletins e avaliacdes dos alunos sob sua responsabilidade. Manter o bom relacionamento
com os alunos, pais e colegas de trabalho. Executar outras atividades afins e compativeis com o cargo.

Psicélogo

Executar atividades profissionais tipicas, correspondentes a sua habilitacdo profissional, de acordo com as
competéncias da secretaria ou 6rgdo onde atua. Planejar, coordenar e executar programas, projetos e atividades
relativas a sua area de competéncia. Prestar assessoramento técnico em sua area.

Psicélogo do NASF

Desenvolver grupos de portadores de transtorno mental, envolvendo pacientes e familiares, com objetivo de reinsergéo
social, utilizando-se dos recursos da comunidade; auxiliar no processo de trabalho dos profissionais das ESF no que
diz respeito a reinserg&o social do portador de transtorno mental; realizar a¢cdes coletivas abordando o uso de tabaco,
alcool e drogas, tracando estratégias de prevencéo utilizando os recursos da comunidade; realizar a¢des de difusdo da
pratica de atencdo ndo manicomial, diminuindo o preconceito e a estigmatizacdo com relagdo ao transtorno mental;
acolher de forma especial o egresso de internagdo psiquiatrica e orientar sua familia, visando a reinsercdo social e a
compreensdo da doenca; mobilizar os recursos da comunidade para constituir espacos de aceitagdo e reinsercao
social do portador de transtorno mental; manter contato préximo com a rede de servigos de saude mental oferecidos
pelo municipio, de modo a poder acompanhar os usuarios de sua area de abrangéncia, que assim o necessitarem;
realizar consultas para diagnostico e avaliacdo de casos encaminhados pela ESF para definir projeto terapéutico a ser
executado por toda a equipe; integrar-se na rede de servigos oferecidos, realizando referéncia e contra referéncia,
seguindo fluxo pré-estabelecido, mantendo vinculo com os pacientes encaminhados; realizar visitas domiciliares em
conjunto com as ESF dependendo das necessidades.

Servente Escolar

Abrir e fechar as dependéncias de escolas; limpar as dependéncias das escolas, varrendo, lavando e encerando
assoalhos, pisos, escadas, ladrilhos e vidragas; manter a arrumacdo cozinha, limpando recipientes e vasilhames;
remover o0 pé de méveis, paredes, tetos, portas, janelas e equipamentos; limpar utensilios e objetos de adorno; coletar
o lixo dos depésitos, recolhendo-o adequadamente; remover ou arrumar moveis e utensilios; executar funcdes de copa
e cozinha; solicitar material de limpeza e de cozinha; cumprir mandados internos e externos, executando atividades de
coleta e entrega de documentos, mensagens ou pequenos volumes; encaminhar visitantes aos diversos setores da
Educacéo; preparar a merenda a ser servida nas escolas de acordo com a programacéo da Secretaria de Educacéo,
seguindo o cardapio estabelecido; responsabilizar-se pelo armazenamento adequado de géneros alimenticios
destinados a merenda e material de limpeza; realizar servicos gerais nas dependéncias das escolas, sob coordenacgéo
da Direcdo; executar outras atividades correlatas; fazer faxina geral pelo menos uma vez por semana; participar de
reunides e eventos organizados pela escola; observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; vestir-
se adequadamente, de acordo com o ambiente de trabalho.

Supervisor Escolar Pedagégico

Atuar como elemento articulador das relagBes interpessoais internas e externas da escola que envolvam os
profissionais, os alunos e seus pais e a comunidade; planejar, executar e coordenar cursos, atividades e programas
internos de capacitacéo profissional e treinamento em servico; participar da elaboracéo do calendario escolar; exercer,
em trabalho individual ou em grupo, a orientacéo, o aconselhamento e o encaminhamento de alunos em sua formacéo
geral e na sondagem de suas aptiddes especificas; atuar como elemento articulador das rela¢cées internas na escola e
externas com as familias dos alunos, comunidade e entidades de apoio psicopedagdgico e como ordenador das
influéncias que incidam sobre a formacéo do educando; exercer atividades de apoio a docéncia; elaborar, analisar e
avaliar planos, programas e projetos pedagégicos; coordenar, acompanhar, avaliar e redirecionar a execucdo de
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propostas educacionais; elaborar, executar e acompanhar projetos de capacitacdo de pessoal e treinamentos
operacionais nos varios ambitos de atuacdo; proporcionar assisténcia técnica na elaboracdo de instrumentos de
avaliacdo do processo educacional; organizar e produzir dados e informacdes educacionais; exercer outras atividades
integrantes do plano de desenvolvimento pedagdgico e institucional da escola. Realizar estudos, pesquisas e

levantamento que fornecam subsidios a formulacdo de politicas, diretrizes, planos e acdes para implantagéo,
manutenc¢do e funcionamento de programas relacionados com as atividades de ensino aprendizagem.

Técnico Agricola

Organiza o trabalho em propriedades agricolas, promovendo a aplicacdo de técnicas novas ou aperfeicoadas de
tratamento e cultivo de terras, para alcancar um rendimento maximo aliado a um custo minimo. Efetua a coleta e
andlise de amostras de terra, realizando testes de laboratério e outros, para determinar a composi¢do da mesma e
selecionar o fertilizante mais adequado. Estuda os parasitas, doengas e outras pragas que afetam a producéo agricola,
realizando testes, andlises de laboratério e experiéncias, para indicar os meios mais adequados de combate a essas
pragas. Orienta a prepara¢do de pastagens ou forragens, utilizando técnicas agricolas, para assegurar a qualidade e
guantidade de producgdo. Registra resultados e outras ocorréncias, elaborando relatérios, para submeter a exame e
decisao superior. Executa outras atividades correlatas determinadas pelo superior imediato.

Técnico de Enfermagem
Assistir 0o enfermeiro no planejamento das atividades de assisténcia, no cuidado ao paciente em estado grave, na

prevencdo e na execucdo de programas de assisténcia integral & saude e participando de programas de higiene e
seguranca do trabalho, além, obviamente, de assisténcia de enfermagem, excetuadas as privativas do enfermeiro.
Desempenhar atividades técnicas de enfermagem em hospitais, clinicas e outros estabelecimentos de assisténcia
médica, embarcac¢fes, e domicilios; atuar em cirurgia, terapia, puericultura, pediatria, psiquiatria, obstetricia, saude
ocupacional e outras; prestar assisténcia ao paciente, atuando sob supervisdo de enfermeiro; organizar ambiente de
trabalho. Trabalhar em conformidade as boas praticas, normas e procedimentos de biosseguranga. Assessorar em
atividades de ensino, pesquisa e extensado. Executar outras atividades de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional. Guardar sigilo e confidencialidade de dados e informag6es conhecidas em
decorréncia do trabalho. Executar outras atividades correlatas.

Técnico em Saude Bucal
Recepcionar e atender pacientes em unidades odontologicas, encaminhando-os ao cirurgido-dentista; Executar

atividades administrativas de média complexidade no controle e distribuicdo de remédios e materiais; Preparar
pacientes para consultas; supervisionar, sob delegacdo do cirurgido-dentista, o trabalho dos auxiliares de salde bucal;
realizar fotografias e tomadas de uso odontoldgicos exclusivamente em consultérios ou clinicas odontolégicas;
proceder a limpeza e a antissepsia do campo operatério, antes e apds atos cirdrgicos, inclusive em ambientes
hospitalares; remover suturas; aplicar medidas de biosseguranca no armazenamento, manuseio e descarte de
produtos e residuos odontoldgicos; realizar isolamento do campo operatorio; Preparar e esterilizar instrumentos
cirtrgicos; Fazer o preenchimento de formularios de tratamento dos pacientes; Planejar o trabalho técnico-odontoldgico
em consultérios, clinicas, laboratérios de protese nos 6rgéos publicos de salde. Prevenir doenga bucal participando de
projetos educativos e de orientacdo de higiene bucal. Executar procedimentos odontoldégicos sob supervisdao do
cirurgido dentista. Guardar sigilo e confidencialidade de dados e informa¢des conhecidas em decorréncia do trabalho.
Executar outras atividades correlatas.

Técnico em Radiologia

Executar o conjunto de operagdes necessarias a impressao, revelacdo, secagem, fixagdo e montagem dos filmes de
Raio X; registrar o nimero de radiografias realizadas discriminando tipos, regifes e requisitantes para possibilitar a
elaboracéo de boletim estatistico; atender e preparar as pessoas a serem submetidas a exames radiologicos tomando
as precaucdes necessarias; preparar fichas, registros e outros elementos relativos ao trabalho; operar com aparelho
portéatil para radiografias em enfermarias e blocos; operar Raios X com intensificador de imagens; controlar o estoque
de filmes, contrastes e outros materiais utilizados; responsabilizar-se pela manutencdo e conservagdo dos
equipamentos utilizados; prestar seus servicos a noite, sabados, domingos e feriados, inclusive em plantdes e executar
tarefas afins.

COTEC FADENOR ’

CONCURSOS TECNICOS FUNDAGAO DE APOIO AO DESENVOLVIMENTO DO ENSINO SUPERIOR DO NORTE DE MINAS




PREFEITURA MUNICIPAL DE VEREDINHA - MG
CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS
EDITAL 1/2018 — ANEXO 1l (Conforme Retificacdes)

ATRIBUICOES DOS CARGOS
(As atribuicBes, na integra, constam na Lei Municipal n ° 474/2017 e na Lei Municipal n.° 475/2017)

Vigilante Patrimonial

Os ocupantes do cargo tém como atribuicdes a execucao da vigilancia diurna ou noturna nos prédios e dependéncias
dos diversos 6rgaos da Prefeitura Municipal de Veredinha, na cidade de Veredinha e na sede do distrito. Fiscalizar e
controlar a entrada e saida de pessoas nas dependéncias dos 6rgdos publicos municipais, prestando informacdes,
efetuando encaminhamento e examinando autorizag@es, para garantir a seguranga do local.

Veredinha — MG, 25 de outubro de 2018.

Edilson Nunes Araljo
Prefeito Municipal
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